[image: image1.png]BALUKOPTOCTAH MYHULMNANBHOE BIOMKETHOE

PECMYBJIMKATNbI OBLLEOEPA30BATEJIbHOE
BAJIATIATAN PAVIOHBI YUYPEXOEHUE
MYHULUNANL PANOH CPE[HASA

XAKUMWSTEHEH MOFAPU® <y 7 OBLUEOGPA3OBATENBHASA LKOMA
BYJENE MYHULUMNANDb C.YPTANA MYHULIMMANBHOTO
BIOMKET YYPEXOEHUERBI PANOHA .
BENOKATAUCKUW PAUOH
PECMYBITUKU BALLKOPTOCTAH

452570. bawxopmocman Pecrybriukarbi,
BGanakamali palionbl, Ypaansi aybiibl,
[azoeukmap ypambi, 6

34750 (250) men.,pakc 24-9-60

452570. Pecriybnuka bawkopmocmat,
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BOMOPOK IIPUKA3
« 31» OF 2012 Ne/66 -on «31 » aBrycra 2012 r.

00 yrBepiKIeHHN AIMHHHCTPATHBHBIX PErJIaMeHTOR

B coorserctBin ¢ PenepanbHbM 3akoHOM 0T 27.07-2010 r. Ne 210 — @3 «O06 opraunsanuu
TIPE/I0CTABIIEHU TOCYAAPCTBEHHBIX B MYHHIIMIIAIBHBIX YCIIYT»
IpukaspiBaio:
1.VrRepauTh AIMUBHCTPATHBHLIC PErIAMEHTHL:
1.1.«3a4ncnenne B 00pasoBare/bHOE yIPEKICHUE);
1.2. «IIpenocrapaenye nHpOPMALMK O TOPSIKE NPOBEICHHS FOCYapCTBEHHO (MTOrOBOIT) aTTecTaiun
00Y9aroIIIXCsl, OCBOMBIINX 00pa3oBaTeIbHbIE IPOrPaMMBI CPeIHEro(ToNHOro) 0b1ero oopa3oBaHus, B
TOM ‘uHcne B (popMe eIMHOrO rOCYJapCTBEHHOTO SK3aMeHa, a Taike HH(pOpMaluu H3 0a3 JAHHBIX
cyOBpexToB  Poccmiickoit  dejepanun 06 ydacTHMKAX €IMHONO TOCYAAPCTBEHHOIO SK3aMeHa W O
pesyibTarax ¢AMHOTO rocyAapCTBEHHOI0 3K3aMeHa»
1.3. «Ilpenoctapienue nHGOPMAHN O TIOPSIKE MPOBEACHHUS IOCYIapCTBEHHOM (NTOrOBOM) aTTecTanum
OG,\"I&}OU_IMXC& OCBOMBIIHX U()PZI'EUBBTCHLHHC IIpOrpaMmbl OCHOBHOT'O (76“[6[‘0 06}){1’30}38]—"/151));
].4.(<Opl'ﬂ.HH")ﬂU.l/1X TPeAOCTaB/ICHUS UGU.!eLlOCTyﬂHOFD 1 OECILIATHOrO HAYAIBHOTO o6mem, OCHOBHOTO
00WIero, CpeaHero(oHoro) oOMero , a TaKKe OMOJTHHTEIBHOr0 00pPa3OBaHHs [0 OCHOBHBIM
00n1e00paZoBaTENLHBIM NPOrPAMMAMY;
1.5. «[Ipenocrasnenne undopmarmu 06 00pa3soOBaTeIBHEIX MPOrPAMMAax U y4eOHBIX IIaHaX, pabounx
uporpamMMax  yueOHbBIX KypCOB. MPEIMETOB, MHCIHIUTHH (MOJyJei), rO0OBBIX KAllCHJAPHBIX Y4eOHBIX
rpadkax»:
1.6. «Opl‘aHM%ﬂl[MS{ oTAbIXa ,ElC'R.‘ﬁ B KAHUKYIISIPHOE BPEMSD).
1.7. «IpefiocraBieHne Ha9aIbHOTO 00LIEro 0OPa30BAHHS
1.8. «IIpenocrasiieHre OCHOBHOIO 001IEr0 00pa3oBaHUs)
1.9. «Tpenocrapienne cpeHero (MOIHOro) 00IIero 0OpasoBaHMs
1.10.«ITpenocrapnenne nu(pOPMALMK O TEKYIIEH yCreBaeMOCTH 00y aIOErocsn
2. Hacrosiimii ipuka3 no/uiexnT oOHapoIoBaHHio Ha HH(popmaunonsom crenge MbOY COIL ¢.Vprana
u pasmeriennio Ha ouimambrom caiite MbOY COLL ¢.Yprana.
3. KoHrposnb 3a MCMONHEHHEM NaHHOTO TpMKa3a BO3IOXKMTL Ha 3aMeCTHTeNs JupekTopa no YBP
Padukosy Camuio ParmjiosHy. e

JImpexTop 1Ko Iapadyrmunosa C.C.
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BOMOPOK ITPUKA3
« 10 » /0 2012 n. NQQ‘/Z-OQ « 10 » okTA6ps 2012 .

06 YTBEPKIACHHH /\HMI/IIHIC'IPEITI/IBHUI'O pernaMeHTa
«IIpexocranienne ungopmannn 06 06pa30BaTENBLHBIX POrPAMMAX
M y4eOHBIX NIAHAX, PA00IMX NPOrpaMMax y4eOHbIX KypcoB,
TPEJAMETOB, IHCIMILTHH (MO/{y.1€il), FOXOBBIX KAJICHAAPHBIX YIeOHBIX rpaduKax»

B coorsetctBun ¢ denepampHbiM 3akoHOM 0T 27.07-2010 r. Ne 210 — ®3 «O6 opranusammn
NPEOCTABICHUS TOCY1apPCTBEHHBIX U MYHUIIMIATIBHBIX YCITYI»
HpuxaspiBao:

1. VrBepmuTh AIMHHHCTPATHBHBIN pernament «lIperocraBienue nHbOpMaImn 06 06pa3oBaTEIbHBIX
nporpamMmax M y4ueOHbIX Ij1aHax, paboumMx mporpamMmax yueOHBIX KYpCOB, NMPEAMETOB, JMCIHILTHH
(MOtyneit). rONOBBIX KajleH, 1apHBIX yaeOHBIX rpapukax» (IIpunoxenne No 1)

2. Hacrosuumii mpukas nojuieknT 0OHAPOAOBAHMIO “Ha HH(popMaimonnoM crenae MBOY COIII
c.Yprana i pasmemennio na opuimansaom caiite MbOY COIII ¢.Vprana.

3. KoHrposib 3a MCTOJNHEHMEM JaHHOTO MPUKaza BO3JIOKHTH Ha 3aMeCTUTENs aupekropa no YBP
Padukopy Camnio Panmiosmy.

[apadyrmanosa C.C.
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Ha MPOEKT aIMHHUCTPATHBHOTO PErJIAMEHTA MPe/IOCTaBIIeHHs MYHHUMTATLHBIX YCIyT

«1h ©F  2012roma
1. O6mue cBeneHnst

Hacrosmee SKCNEPTHOE BaK/IOYEHME MOATOTOBJIEHO OTHENIOM OGPasOBaHMsA MYyHMUMIIAIBHOTO
paitoHa BeJsiokaraiickuii paitoH PecnyGimky BamKOPTOCTaH.

Hacrosimee SKCNEPTHOE BaK/OYEHME MAHO HA MPOEKT aAMUHUCTPATMBHOTO DPerJIaMeHTa
«llpegocTaeyneHne uHpopMmaumu 06 obpazsoBaTeSIbHEIX NporpaMMax M ydeOHHIX [JIaHax, paboumx
nporpaMMax ydyeGHHX KYpPCOB, NPEAMETOB, MMCLMIUIMH (MOHyJIel), TOMOBBHIX KaJeHOAPHHIX
Y4UeOHEIX TpaduKax». )

NpoexT  yKa3aHHOTO  aAMUMHMCTPATMBHOTO  pEIJIaMeHTa  paspaboTaH  MyHMUMIAIbHbM
GloXeTHEM OOmMeoBpasOBATEbHEM yUPEXIEeHNeM C. Yprana MYHMUMIIATEHOTO paitona
BeJsloxaTaiCkuii paioH PecnyOymky BamKOPTOCTaH.

OcHOBaHMeM IJIsS NPOBeNEHMS BSKCIePTM3H SABJIAeTCH OdelepasibHEN 3akoH or 27.07.2010r.
N210 «O6 opraHM3auMyu NPeNOCTaBJIEHMA DOCYHNApCTBEHHBIX M MyHMLMMNANbLHBIX YyCIyT» (manee -
denepalbHENT  3aKOH), TocraHoBsieHMe  [IpaBUTEJILCTBA Pecnybnuku  BamkopTocTaH ~ OT
26.12.2011 N 504 "0 paspaboTrke U YTBEpPKOEHUM  pPEeCNyOJIMKAHCKMMM  OpTaHamu
MCTIOJIHUTENLHOM BJIACTU aIMUHUCTPATUBHEIX PETJIAMEHTOB MCIOJHEHUS
TOCYyAapCTBEHHBIX by HKLMI " AAMMHUCTPATUBHBIX perjiaMeHTOBR npenocTassieHus
rOCYHNapCTBEHHHX  yciayr", NOCTAHOBJIEHME  AIMMHMCTPALUMM  MyHULMINAJLHOTO  paioHa
BejlokaTalickuit paitoH PecnyOnMky BamkopToCTaH (majee - aIMMHMACTpauMs paitoxa) ot 10
anpesna 2012 roma N 451 «OG yTBepkmeHmu EmuHbX TpeCGoBaHMA K NPENOCTaBJIEHMIO
MyHULMOATBHEX ~ YCIyT B MyHMUMIIANBHOM paitoHe BejiokaTaiiCkuit  paifoH  PecrnyGmmkmu
BamkoprocTaH, [lopsaaxa paspabOTKM aIOMMHUCTPATMBHEIX  DETJIAMEHTOB  IPEeNOCTaBJIEHMS
MY HULMIATE HEIX yeayr MyHUUUTATEHOTO paroHa BesiokaTanckuin paitoH PecnyBiumkn
BamkopTocTaH, TUIOBOTO aAMMHUCTPATMBHOTO peIJlaMeHTa MpPeJOCTAaBJIeHUA MYHULMIAIbHOM
VCAyT¥ MyHMUMIAJBHOTO pailioHa BesjiokaTaiCckuii paiion Pecny®mmku Bamkoprocrad, Illopsanka
paspabGoTKM ¥ YTBEPKASHMS AaIMUHMCTPATUBHHIX PETJIAMEHTOB JMCHOJHEHNS MYHULMIIATEHEIX
dYHKUMI OpraHaMyM MECTHOTO CaMOyINpPaBJIEHUS MYyHMLUMIAJBHOTO paioHa BeJslokaTalCkmii panoH
PecnyGymky BamkopTOCTaH» .

BelneyKasaHHH aiMUMHUCTPATUBHEI DerylaMeHT paspabaTeBaeTCs BIEpBHE.

NMo wuroram nyOJMYHEIX  KOHCYJbTAUMit 3aMedanuit Ha NPOEKT  aIMMHUCTPATUMBHOTO
perjiaMeHTa He MOCTYMMIIO.

II. HegocraTxn cnoxuBmencs npaKTUKM npenocTaBIeHnsT MYHULMAMANBLHON yenyrmn
«[lpenocrasnenne mHpopMmaiyy OB OBpaSOBATENLHHX NPOTPaMMax ¥ YYeBHHX miaHax, paboumx
mporpaMMax ydYeOHHX KYPCOB, MNPeAMeTOB, MUCLMILUIMH (MOZRyJeN), TOHROBHX KaJEHTAPHHX
y4eBHux Tpadurax».

HenocraTky, CBA3aHHEE C KayeCTBOM NPENOCTABJISHMUS MYyHULMIAJNBHON yCIYTHU

Jlo HACTOAWETO BpeMeHM He ObUIO OTMEeUeHO HEeJOCTATKOB, CBABAHHHX C NPENOCTABJIEeHMeM
MyHMUMTIANIBHOM  yciayru  «llpefocrasienne uHQopMaumyu 06 oOpa30BaTeNbHHIX MNPOTPaMMax 1
YUeOHHX MiaHax, pabouMx NpoTrpamMMax yueGHbIX KypPCOB, MPEeAMETOB, NOMUCUMIUIMH (MOAyJel),
TONOBBEIX KaJIeHOAaPHBIX y4YeOHEIX Tpadurax».

HenmocraTku, CBS3aHHEIE c ONTHMAIBEHOCTBIO anMIHVICTPA TUBHEIX npouexnyp
npenocTaBIeHNs MyHMLMAIATBHON YCITyTH:

Jlo HACTOSNEro BpEMEHM He OBUIO OTMEYEHO HENOCTATKOB, CBABAHHHX C ONTUMAJbHOCTLIO
AIMUHNCTPATUBHBIX MPOLEemyP .

HenocraTkyu, CBA3aHHEE C ONTMMAJIBHOCTBI CIOCOG0B NpPeNOCTaBJIEHMA MHYOpMAaIn:

Jlo HaCTOAmMETO BpeMeHM He OHUIO OTMEUEHO HENOCTATKOB, CBABAHHHX C ONTHUMAJbHOCTBHIO
Crnoco6oB npepocTabBieHus uHOopMmaumy 00 oOOpasOBATENbHHX NpOoTrpamMMmax M YyuyeOHHX IUlaHax,
pabounx mporpamMdax yueOHBIX KYpPCOB, npeaMeTos,  OUCLMUIIIVH (Momysieit) , TOLOBBIX
KaJleHNapHbX ydeOHHX TIpapukax.

HHEIe HemoCTaTKM: OTCYTCTBYWOT

IIl. Crenenn ynyumwenust CAOXKUBWENCS NPAKTUKM NPEROCTABIEHMA MYHULMIIANBLHON YCIyIM




[image: image4.png]«llpegocTasnenne uHopMaiyM 0B O6pasSOBATeNLHHX NpPOrPaMMax M ydeBHHX MiIaHax, padoumx
nporpaMMax y4YeGHHX KypCOB, NPegMeTOB, ZIUCLMILIMH (MOZyJelt) , TOROBHX KAaJeHNAPHHX
y4e6HIX Tpadurax» n oTcyTcTBMe OTPULIATENBHEIX nocnencTEMA BHeApPeHust
AZMUHVCTPATUBHOTO PEeryiaMeHTa

BHeIpeHMe aIMMHMCTPATMBHOTO pDeryiaMeHTa OOGEeCHeunuT MPaBOBOE PEerysMpOBaHME BOMPOCOB
CBABaHHEX C OpraHu3auueil NpeloCTaBjeHus uHbopMauuy 06 OOpaszOBATENbHHX MPOTpaMMax U
Y4eOHBIX MUIaHaxX, paboumx NpoTpaMMax ydueOHHX KYPCOB, MPeAMETOB, IMCLUMIUIMH (MOmyJei),
TOOOBOM KaJIeHNApHOM ydyeOHEIX Tpaduke B MBOY COIl c. Yprajga MyHMUMIIAJLHOTO paiioHa
BesokaTalCkuil paitoH PecnyOumky BamKopTOCTaH.

OrcyTcTBMe (HaMume) OTPMUIATENbHHX MTOCTeNCTBMY BHEHPEHUS aIMUHUCTPATUBHOTO
pernamMeHTa. BHepeHMe MPOEKTa AIMUHUCTPATMBHOTO pETjlaMeHTa NpeJOCTaBJIeHUs
MYHMLMOANBHOM yCiyTu He OyNeT MMeTb OTPULATENbHHIX MOCIENCTBMI.

IV. BuBogs no pesysibraTaM NPOBEREHHO! SKCNEpTMSH

3aMeuaHus MO pesysibTaTaM NPOBENEHHOM SKCIEPTUSE.
To pesysbTaTaMm npOBeﬂeHHOﬁ BKCNepTMU3E NpoeKTa aIMMHMCTPaTMBHOI'O perJjiaMeHTa
MMEKTCs cllefyimMe 3aMedaHuA:

1. B paspesne 1 «Obume ceBepenusa» B n.l.l. He NponMMCaHel HaHHHE: Ha3BaHUe
persyiaMeHTa, KeM peajqusyeTcsd; B H. 1.2. He yKasaHs B KAKOM BUOE DPeanusyiorcs
aIMMHMCTPATUBHEE NPOUEAyph; B M.1l.3. He MpomMcaH 3afBMTENb MYyHMLMNANLHON YCIYTH.

2. B pasgpene 2 «CTaHmapT NpenoCTAaBJIEHMA YCJIYyIM» He MPOMMCAaHH CBENeHMA C Kakoro
BPEMEHM MCUMCIIAETCA CPOK NPENOCTABJIEHMA MyHULMINATbLHOM YCIyTM M MNOPANOK
npefocTaBeHus MHOOPMAuMMu NpM MOCTYIUIEHMM 3amnpoca B YCTHOM dopMe, He mnpommcax
nepeyeHs NOKYMEHTOB, MOVISKANUX NPENOCTABJICHMO 3asfBUTENIEM IUIA MOJIyYeHUs
MyHULMTIAJIEHON YCITYyTH .

3. B pazsnene 3 «IIpuIOXEeHMs», HapymeHa HyMmepauus [puiioxeHu .

MPOEKT aIMMHMCTPATMBHOTO PeTJIaMEeHTa PEeKOMEeHIyeTCs K HOpaGoTKe B COOTBETCTBUM C
3aMeyaHUAMY, OTMEUEHHHMM BHIE Y NPUHATMIO Oe3 NPOBENEHUS MNOBTOPHON 3KCINEPTUSH.

opuct 00 i A V. HukysmH
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AJIMAHACTPATUBHBIA PETJIAMEHT
NpPeJ0CTABICHHA My HHIHIAILHON yCIyru
«IIpepocrapienne nadopManum 06 00pa30BATETHLHBIX IPOrPAMMAX H YHeOHBIX IIAHAX,
padouux nporpamMmax y4eGHbIX KYpCoB, HPeIMeTOB, JHCHHILIAH (MOyeii), FOA0BBIX

KAJCHJAPHBIX y9eOHBIX rpaduKax»

1. O0wmue moI0KeHHs

1.1 AZMMHHCTPATHBHBIA = PErJaMeHT NpPENOCTABJICHHS MYHHIHIATHHOR yCIyrH
«Ipenocrasnenue uudopmaimu 06 06pazOBATENBHBIX MPOrpaMMax M y4eOHBIX IUIaHaX,
pabounx MporpaMMax yd4eOHBIX KypcOB, NPEIMETOB, JMCIMILIMH (MOMmyJei), TOMOBBIX
KaJleHAapHBIX yu4eOHbIX rpaduKax» (fajiee - MyRHIHMNATbHAS yCIyra) yCTaHaBIHBAET MOPSAOK,
OIpe/ensieT CPOKH U MOCIENOBATENBHOCTh a[IMUHHCTPATHBHLIX IIPOLEAYp (HeHCTBHiL) M (1K)
NPHHSTAS PEMICHHI 110 OKA3aHHMIO MYHUIHMIANBHON YCIYTH 10 NPENOCTABICHHI0 HHPOPMAIIH
00 00pa3oBaTeNbHEIX NPOrpaMMax M yueOHBIX IUIaHaX, pabounx mporpaMmax yd4eOHbIX KypCoB,
NPEIMETOB, AHCLUHILIMH (MOJyJIei), TOIOBBIX KaleHIapHEIX y4eOHBIX rpauKax, peaan3yeMbIx
0011e00pa3oBaTe/IbHbIM  YUPEKACHHEM 00mero o0pa3soBaHHs MyHHMIHMIAIBHOTO —pafioHa
Benokaraiickuii paiion Pecriybmuku bamkoprocTan (nanee - YupexiaeHus).

12, AJMHHHCTpaTHBHBIC MPOIEAYPHI (HeHCTBUS) U (MIM) IEHCTBHS, yCTAHOBIEHHbIE
HACTOSIIUM PErJIaMEHTOM, OCYINECTBIIAIOTCS, B TOM YHCIIE B SIEKTPOHHOM BHJIE.

13.  3asgpurensMM HpU  NPEeNOCTABIEHHM MYyHHLMIANLHOH — YCIYrHM  SIBISFOTCS
(usHUecKue MuIa.

1.4 Mecto HaxoxAeHHe, ajpec, HIEKTPOHHas moura, TenedoH, rpaduk paGoTh
MYHHUIMTIATBHOTO OIODKETHOTO obpa3zoBaTenbHOro YUPEeKIEHIS cpenusis
obuieobpasoparenbHas mKona ¢.Ypraja MyHHIHUNATBHOTO —paifona benoxaraiickuii paiion
Pecrybnuku  Bamkoproctan (fanee — YupexaeHHe), MPEICTABISIOMEr0 MyHUIHIATbHYIO
yenyry «lIpenocrasnenue uupopmarmu 06 06pa3oBaTeNbHBIX MPOrpaMMax M yUeOHBIX IIIaHAX,
pabounx mporpavMmax y4eOHBIX KypcOB, INPEIMETOB, JMCIHIUIMH (MOIYJeH), TOJOBBIX
KaJeHJapHBIX y4eOHbIX rpadukax» (majee — MyHHIHIANbHAs YCIyra): MYHHIMIAIbHOE
OroukeTHOe  00IIE00pa3oBaTENbHOE  YUPEXKICHHE CpelHsAs oOmeobpasoBaTenbHas —IIKOJIA
c.Vprama MyHHIMIANLHOTO paifoHa benoxartaiickuii padion PecmyGmnkm bauikoprocras,
452570,Peciybinka  Bamkoprocran, Benokaraiickmii paiion, c. Yprama, yii.lI'a3oBHKOB,0,
zarnail@rambler.ru, 8 (34750) 2-49-60, crpaumia Ha obpaszosarensHoMm mopraie PB oprb.ru,,
1H-¢6 ¢ 9.00 10 17.00 Be-BLIXOAHON

1.5.  Ilo Bompocam NpeOCTABICHHS MYHHIMIATBHONK YCIYrH, B TOM YHCIE O XOJIe

NPENIOCTABICHAsS ~ MYHHIMIATLHOA — YCOYrM — 3asBHTETb  MOXET — TOJYYMTh
HHOOPMALHIO:

a) IPH JTM9HOM OOpaIlCHUH B Y UpeK/IeHHE;

6) mpu mucbMeHHOM o0pareHHn B Yupexienue (BKIodast 00paleHus 110 3IeKTPOHHOH
Toure).

Wudopmanmst, npegycMorperHas m.1.1. HAcTOAWIEro perjamMeHTa pasMemaercs Ha
cTenjie YIpexueHus., a Takxke B cetd MHTepHeT Ha OQUIHATBHOM caiiTe Y upekIeHns.

1. CraBpapr npenocTaBIeHHs yCJayry




2.1.
Наименование муниципальной услуги - «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках».
2.2.
Орган, предоставляющий оказание муниципальной услуги:
~ муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с.Ургала муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан с участием Муниципального казенного учреждения «Отдел образования Администрации муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан» (далее - Отдел образования);

Перечень Учреждений, оказывающих муниципальную услугу, приведен в Приложении 1 к настоящему регламенту.

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление заявителям официальной информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений либо отказ в предоставлении данной информации.
2.3. Срок непосредственного оказания муниципальной услуги:
При поступлении заявления в письменной (электронной) форме срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30-ти дней со дня регистрации заявления.

При поступлении запроса в устной форме срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 минут с момента регистрации. При невозможности предоставить муниципальную услугу в указанный срок лицо, ответственное за ее оказание должно предложить подать заявление в письменной форме либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации заявления (запроса).

2.5.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих
исполнение муниципальной услуги:

"
- Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН

20.11.1989, вступила в силу для СССР 15.09.1990 ("Сборник международных договоров СССР", выпуск XLVI, 1993));

~
Конституция   Российской   Федерации   (с   учетом   поправок,   внесенных

Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ ("Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445));

" Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 06.12.2011, с изм. от 07.12.2011) ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822; 2004, N 25, ст. 2484; 2004, N 33, ст. 3368; 2005, N 1 (часть 1), ст. 9; 2005, N 1 (часть 1), ст. 12; 2005, N 1 (часть 1), ст. 17; 2005, N 1 (часть 1), ст. 25; 2005, N 1 (часть 1), ст. 37; 2005, N 17, ст. 1480; 2005, N 27, ст. 2708; 2005, N 30 (ч. 1), ст. 3104; 2005, N 30 (ч. 1), ст. 3108; 2005, N 42, ст. 4216; 2006, N 1, ст. 9; 2006, N 1, ст. 10; 2006, N 1, ст. 17; 2006, N 6, ст. 636; 2006, N 8, ст. 852; 2006, N 23, ст. 2380; 2006, N 30, ст. 3296; 2006, N 31 (1 ч.), ст. 3427; 2006, N 31 (1 ч.), ст. 3452; 2006, N 43, ст. 4412; 2006, N 49 (1 ч.), ст. 5088; 2006, N 50, ст. 5279; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 21; 2007, N 10, ст. 1151; 2007, N 18, ст. 2117; 2007, N 21, ст. 2455; 2007, N 25, ст. 2977; 2007, N 26, ст. 3074; 2007, N 30, ст. 3801; 2007, N 43, ст. 5084; 2007, N 45, ст. 5430;

2007, N 46, ст. 5553; 2007, N 46, ст. 5556; 2008, N 24, ст. 2790; 2008, N 30 (ч. 2), ст. 3616;
2008, N 48, ст. 5517; 2008, N 49, ст. 5744; 2008, N 52 (ч. 1), ст. 6229; 2008, N 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, N 19, ст. 2280; 2009, N 48, ст. 5711; 2009, N 48, ст. 5733; 2009, N 52 (1 ч.), ст. 6441; 2010, N 15, ст. 1736; 2010, N 19, ст. 2291; 2010, N 31, ст. 4160; 2010, N 31, ст. 4206;
2010, N 40, ст. 4969; 2010, N 45, ст. 5751; 2010, N 49, ст. 6409; 2010, N 49, ст. 6411; 2011, N 1, ст. 54; 2011, N 13, ст. 1685; 2011, N 15, ст. 2190; 2011, N 17, ст. 2310; 2011, N 19, ст. 2705; 2011, N 29, ст. 4283; 2011, N 29, ст. 4557; 2011, N 30 (ч. 1), ст. 4572; 2011, N 30 (ч. 1), ст. 4590; 2011, N 30 (ч. 1), ст. 4591; 2011, N 30 (ч. 1), ст. 4594; 2011, N 30 (ч. 1), ст. 4595;
2011, N 31, ст. 4703; 2011, N 48, ст. 6730; 2011, N 49 (ч. 1), ст. 7015; 2011, N 49 (ч. 1), ст. 7039; 2011, N 49 (ч. 5), ст. 7070; 2011, N 50, ст. 7353; 2011, N 50, ст. 7359);
" Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (ред. от 27.07.2010) ("Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060; 2010, N 27, ст. 3410; 2010, N 31, ст. 4196);

" Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ (ред. от 03.12.2011) «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 1998, N 31, ст. 3802; 2000, N 30, ст. 3121; 2004, N 35, ст. 3607; 2004, N 52 (часть 1), ст.

5274; 2007, N 27, ст. 3213; 2007, N 27, ст. 3215; 2008, N 30 (ч. 2), ст. 3616; 2009, N 18 (1 ч.), ст. 2151; 2009, N 23, ст. 2773; 2009, N 51, ст. 6163; 2011, N 49 (ч. 5), ст. 7055; 2011, N 30 (ч. 1), ст. 4600);

" Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании» (ред. от 01.04.2012) ("Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 150; 1997, N 47, ст. 5341; 2000, N 30, ст. 3120; 2000, N 33, ст. 3348; 2000, N 44, ст. 4399; 2001, N 1 (часть I), ст. 2; 2001, N 53 (ч. 1), ст. 5030;  2002, N 7, ст. 631; 2002, N 12, ст. 1093; 2002, N 26, ст. 2517;

2002, N 30, ст. 3029; 2002, N 52 (ч. 1), ст. 5132; 2003, N 2, ст. 163; 2003, N 28, ст. 2892;
2003, N 50, ст. 4855; 2004, N 10, ст. 835; 2004, N 27, ст. 2714; 2004, N 30, ст. 3086; 2004, N 35, ст. 3607; 2003, N 52 (часть I), ст. 5038; 2005, N 1 (часть 1), ст. 25; 2005, N 19, ст. 1752;
2005, N 30 (1 ч.), ст. 3103; 2005, N 30 (1 ч.), ст. 3111; 2006, N 1, ст. 10; 2006, N 12, ст. 1235;
2006, N 29, ст. 3122; 2006, N 45, ст. 4627; 2006, N 50, ст. 5285; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 5; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 21; 2007, N 2, ст. 360; 2007, N 7, ст. 834; 2007, N 7, ст. 838; 2007, N 17, ст. 1932; 2007, N 27, ст. 3213; 2007, N 27, ст. 3215; 2007, N 30, ст. 3808; 2007, N 43, ст. 5084;
2007, N 44, ст. 5280; 2007, N 49, ст. 6068; 2007, N 49, ст. 6069; 2007, N 49, ст. 6070; 2007, N 49, ст. 6074; 2008, N 9, ст. 813; 2008, N 17, ст. 1757; 2008, N 30 (ч. 2), ст. 3616; 2008, N 44, ст. 4986; 2008, N 52 (ч. 1), ст. 6236; 2008, N 52 (ч. 1), ст. 6241; 2009, N 7, ст. 786; 2009, N 7, ст. 787; 2009, N 29, ст. 3585; 2009, N 46, ст. 5419; 2009, N 51, ст. 6150; 2009, N 51, ст. 6158;
2009,
N 52 (1 ч.), ст. 6405; 2009, N 52 (1 ч.), ст. 6441; 2009, N 52 (1 ч.), ст. 6450; 2010, N 19,
ст. 2291; 2010, N 25, ст. 3072; 2010, N 31, ст. 4184; 2010, N 40, ст. 4969; 2010, N 46, ст.
5918; 2010, N 50, ст. 6595; 2011, N 1, ст. 40; 2011, N 1, ст. 51; 2011, N 6, ст. 793; 2011, N 23,
ст. 3261; 2011, N 25, ст. 3537; 2011, N 25, ст. 3538; 2011, N 27, ст. 3871; 2011, N 27, ст.
3880; 2011, N 30 (ч. 1), ст. 4590; 2011, N 46, ст. 6408; 2011, N 47, ст. 6608; 2011, N 49 (ч. 5),
ст. 7061; 2011, N 49 (ч. 5), ст. 7063; 2012, N 10, ст. 1159; 2012, N 14, ст. 1551);

" Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 03.12.2011) ("Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; 2011, N 27, ст. 3880; 2011, N 29, ст. 4291; 2011, N 30 (ч. 1), ст. 4587; 2011, N 49 (ч. 5), ст. 7061; 2011, N 27, ст. 3873);

" Закон Республики Башкортостан от 29.10.1992 N ВС-13/32 "Об образовании" (ред. от 01.03.2012) ("Ведомости Верховного Совета и Правительства Республики Башкортостан",, 1993, N 4, ст. 77; 1997, N 12 (66), ст. 776; 2001, N 6(126), ст. 422; 2001, N 14 (134), ст. 1019; 2002, N 16 (154), ст. 1088; 2004, N 4 (178), ст. 165; 2005, N 8 (206), ст. 360; 2005, N 18 (216), ст. 920; 2005, N 21 (219), ст. 1058; 2006, N 5 (227), ст. 228; 2006, N 9 (231), ст. 547; 2006, N 9 (231), ст. 551; 2006, N 21 (243), ст. 1273; 2006, N 23 (245), ст. 1393; 2007, N 6 (252), ст. 262; 2007, N 17 (263), ст. 843; 2008, N 3 (273), ст. 143; 2008, N 6 (276), ст. 312; 2008, N 22(292), ст. 1273; 2009, N 2(296), ст. 15; 2009, N 5(299), ст. 206; 2009, N 7(301), ст. 334; 2009, N 17(311), ст. 1098; 2010, N 6(324), ст. 290; 2010, N 10(328), ст. 545;

2010,
N 16(334), ст. 967; 2011, N 8(350), ст. 242; 2011, N 14(356), ст. 927; 2011, N 22(364),
ст. 1654; 2012, N 3(369), ст. 145; 2012, N 9(375), ст. 465);

" Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 N 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (ред. от 10.03.2009) ("Собрание законодательства РФ", 26.03.2001, N 13, ст. 1252; 2010, N 25, ст. 3186);

" Постановление Правительства РФ от 03.11.1994 N 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении» (ред. от

18.08.2008)
("Собрание законодательства РФ", 14.11.1994, N 29, ст. 3050; 1996, N 38, ст.
4430; 2007, N 31, ст. 4082; 2008, N 34, ст. 3926);

" Постановление Правительства РФ от 12.03.1997 N 288 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся,   воспитанников   с   ограниченными   возможностями   здоровья»   (ред.   от
10.03.2009)
("Собрание законодательства РФ", 17.03.1997, N 11, ст. 1326; 2000, N 12, ст.

1290; .2002, N 52 (2 ч.), ст. 5225; 2005, N 7, ст. 560; 2008, N 34, ст. 3926; 2009, N 12, ст. 1427);

"
Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р (ред. от 07.09.2010)

«Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» ("Собрание законодательства РФ", 2009, N 52 (2 ч.), ст. 6626; 2010, N 37, ст. 4777);

Распоряжение Правительства РФ от 25.04.2011 N 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме» ("Собрание законодательства РФ", 02.05.2011, N 18, ст. 2679);

- Приказ Минобразования РФ от 23.06.2000 N 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната» (ред. от 17.04.2001) ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", 2000, N 29; 2001; N 22);

~ Постановление администрации муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан от 10.04.2012 № 450 «Об утверждении перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых администрацией муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан, муниципальными учреждениями и иными организациями»;

" Постановление администрации муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан от 10.04.2012 № 451 «Об утверждении Единых требований к предоставлению муниципальных услуг в муниципальном районе Белокатайский район Республики Башкортостан, Порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан, Типового административного регламента предоставления муниципальной услуги муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан, Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций органами местного самоуправления муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан»;
~
Иные нормативно-правовые акты администрации муниципального района

Белокатайский район Республики Башкортостан;
~
Нормативные  акты Отдела образования  администрации муниципального

района Белокатайский район Республики Башкортостан;
~       Устав Учреждения.
2.6.
Основными требованиями к информированию заявителей при
предоставлении муниципальной услуги являются:

· достоверность информации;
· полнота информации;
· наглядность форм предоставляемой информации;
· доступность информации;
· оперативность предоставления информации;
· актуальность информации;
· предоставление информации на безвозмездной основе.
2.7.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по
телефону должностное лицо, приняв вызов, должно представиться: назвать фамилию, имя,
отчество (при наличии), должность, наименование Учреждения.

Должностное лицо обязано сообщить график приема граждан, точный почтовый адрес (адрес электронной почты) Учреждения, способ проезда к нему, а при необходимости - требования к письменному обращению.

Звонки по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы учреждения.

Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо либо обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

2.8.
На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на
официальном сайте Учреждения размещается следующая информация:

полное наименование и полный почтовый адрес Учреждения;

справочные номера телефонов Учреждения;

режим работы Учреждения;

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Учреждения по предоставлению муниципальной услуги;

административный регламент с приложениями или извлечения из него;

порядок получения консультаций;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги.

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.9.
Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения
муниципальной услуги, размещаются при входе в Учреждение.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, без исправлений, основные моменты и наиболее важные места выделены.

При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз человека среднего роста. Шрифт должен быть четкий, цвет - яркий, контрастный к основному фону.

2.10.
Информационные материалы о муниципальной услуге (брошюры, буклеты и
т.д.) находятся в помещениях, предназначенных для приема граждан, местах для
ожидания приема, а также могут быть размещены в иных органах и учреждениях по
согласованию с указанными организациями.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в заявительном порядке на основании заявления (запроса), выраженного в устной, письменной или электронной форме.
2.12. В перечень документов, подлежащих предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством входят:
· документ, удостоверяющий личность (при личном приеме);

· заявление (запрос). Форма заявления (запроса) приведена в Приложении №3 к настоящему регламенту.

Предоставления иных документов от заявителя для получения муниципальной услуги не требуется.

2.13.
Заявление должно содержать:

1)
наименование Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу,
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) соответствующего должностного лица,
либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) суть заявления с указанием на вид запрашиваемой информации;
4) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дату.
2.14.
Основаниями для отказа в приеме заявления (запроса) являются:
"       текст заявления (в том числе в электронной форме) не поддаётся прочтению.
2.15.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
~
запрашиваемый заявителем вид информации не предусмотрен настоящим

административным регламентом;
~
информация, за предоставлением которой обратился заявитель, выдается

иным государственным органом, органом местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации;

~
не указаны фамилия заявителя,  подавшего заявление, и почтовый адрес

(адрес электронной почты и почтовый адрес при поступлении заявления в электронной форме), по которому должен быть направлен ответ.

2.16. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.17. Муниципальная услуга «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» предоставляется бесплатно для заявителя.
2.18. Время ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при предоставлении результата муниципальной услуги не превышает 20 минут.
2.19. Срок регистрации заявлении (запроса) составляет не более не более 15 минут.
2.20. Помещения для оказания муниципальной услуги в Учреждении должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам.
2.21. Центральный вход в здание Учреждения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
наименование Учреждения; адрес (местонахождение); режим работы; график приема.

2.22.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
быть обеспечены доступом в санитарно-технические помещения (санузел) и гардероб (по
возможности).

Помещения оборудуются:
системой кондиционирования воздуха (при необходимости); противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой охраны и видеонаблюдения (по возможности).
2.23. Помещения,    в   которых   исполняется   муниципальная   услуга,   должны содержать информационные стенды (стойки).
2.24. Требования    к    местам    для    информирования    заявителей,    получения информации и оформления необходимых документов.
Места    информирования,    предназначенные    для    ознакомления   заявителей    с информационными материалами, размещаются в Учреждении и оборудуются: -информационными стендами; -стульями, столами (стойками);

-образцами заполнения документов;

- канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки).

2.25.
Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, включают места
для ожидания и места для приема заявителей.

2.26.
Требования к местам для ожидания.

Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Учреждение в связи с предоставлением муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для ожидания должны быть оборудованы местами для сидения.

2.27.
Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности работника Учреждения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.

В помещения для приема заявителей должны быть созданы комфортные условия для заявителей и оптимальные условиям для работы с ними.

Рабочее место работника Учреждения (должностного лица) должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.28.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
является:

-информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги;

-наличие полной и исчерпывающей информации о способах, сроках, документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на информационных стендах, на сайтах Учреждений, предоставление указанной информации по телефону работниками (должностными лицами) Учреждения;

-возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде;

-оказание муниципальной услуги бесплатно;

-наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги.

-степень удовлетворенности лиц качеством и доступностью муниципальных услуг;
-соответствие предоставляемых услуг требованиям настоящего регламента;

-соблюдение сроков предоставления муниципальных услуг согласно регламенту;

-количество обоснованных жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур
3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок – схема которых приведена в Приложении №2 настоящему регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· подача заявителем заявления, прием и регистрация заявления;

· поиск необходимой информации;

-
предоставление информации (направление уведомления об отказе в
предоставлении информации).

Прием и регистрация заявления (запроса) граждан.
3.2.     Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение Учреждением заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги. В целях получения муниципальной услуги заявитель может:

· вручить запрос (заявление) лично ответственному за прием запросов (заявлений) должностному лицу;

· направить запрос (заявление) по почте;

· направить запрос (заявление) по электронной почте.

3.3. Для направления заявления в электронном виде на сайте Учреждения обеспечивается доступность для копирования и заполнения в электронном виде формы заявления.
3.4. При получении запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги и по почте должностное лицо Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, производит регистрацию указанных документов в соответствии с правилами делопроизводства и передает должностному лицу, ответственному за прием документов и информации для предоставления муниципальной услуги, не позднее одного рабочего дня с момента их получения от организации почтовой связи.
3.5. Заявление, поданное при личном обращении в Учреждение, регистрируется непосредственно после его поступления.
3.6. Регистрация осуществляется путем внесения соответствующих записей в журнал регистрации (книгу учета запросов), в систему электронного документооборота (при наличии). Максимальный срок выполнения регистрации составляет 15 минут.
3.7. При представлении заявления принимающее его должностное лицо Учреждения знакомится с его содержанием. Он устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме заявления (п. 2.14. настоящего регламента), устанавливает предмет запроса (заявления), а при личном обращении заявителя – личность заявителя.
3.8. Факт и дата приема заявления подтверждаются распиской. Должностное лицо оформляет расписку в получении документов (информации) от заявителя в двух экземплярах, ставит штамп с указанием даты получения запроса, регистрационного номера и заверяет личной подписью каждый экземпляр.
Передает заявителю на подпись оба экземпляра расписки в получении документов (информации); первый экземпляр оставляет у заявителя, второй - приобщает к пакету представленных документов (информации).

3.9. Должностное лицо информирует заявителя о сроках и способах получения документов и (или) информации, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги.
3.10. При поступлении заявления (запроса) по почте должностное лицо, ответственное за прием документов, передает оформленный экземпляр расписки должностному лицу, ответственному за делопроизводство, для отправки его заявителю по почте в течение одного рабочего дня.
3.11. При наличии оснований для отказа в приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов:
-
уведомляет в устной форме заявителя о наличии препятствий для предоставления
муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает
принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и
препятствия, прервав процедуру подачи документов (информации) для предоставления
муниципальной услуги, возвращает ему запрос и представленные им документы.

-если при установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, установленным правовыми актами к оформлению таких документов, требованиям административного регламента предоставления муниципальной услуги заявитель настаивает на приеме запроса и документов (информации) для предоставления муниципальной услуги, принимает от

заявителя запрос (заявление) вместе с представленными документами, при этом в расписке о получении документов (информации) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано.

· в случае требования заявителем предоставления ему письменного решения об отказе в приеме документов (далее – мотивированного отказа) оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ с указанием причин отказа и обеспечивает его подписание у должностного лица, имеющего право принять соответствующее решение.

· вносит запись о выдаче мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации (книгу учета запросов), в систему электронного документооборота (при наличии).

· передает заявителю под роспись первый экземпляр мотивированного отказа, второй экземпляр сканирует и заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей); второй экземпляр мотивированного отказа передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов.

3.12. При нарушении требований, установленных к заполнению и оформлению запроса (заявления) в форме электронного документа должностное лицо уведомляет заявителя (в том числе путем отправки информации электронным сообщением) о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений.
3.13. Заявление в течение одного рабочего дня после регистрации направляется уполномоченному на его рассмотрение должностному лицу (если обязанности по приему и рассмотрению заявления возложены на разных должностных лиц).
Поиск необходимой информации.
3.14. Основанием для начала процедуры поиска необходимой информации является получение должностным лицом Учреждения, ответственным за его рассмотрение, заявления (запроса).
3.15. Уполномоченное должностное лицо устанавливает отношение поступившего заявления к компетенции Учреждения, определяет степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения, и осуществляет поиск требуемой информации.
3.16. В завершение процедуры уполномоченное должностное лицо готовит проект письма заявителю с запрашиваемой информацией или проект уведомления об отказе в ее предоставлении с указанием оснований для отказа либо об отсутствии запрашиваемой информации (далее - проект уведомления).
3.17. Проект письма (проект уведомления) представляется на подпись руководителю Учреждения. Уполномоченное должностное лицо в случае согласия с проектом письма (проектом уведомления) подписывает его.
3.18. В случае неполноты предоставляемой информации или несоответствия ее административному регламенту проект письма (проект уведомления) возвращается уполномоченному должностному лицу на доработку с указанием конкретных причин.
Устранение причин возврата проекта письма (проекта уведомления), его повторное направление на подпись производятся в сроки, исключающие возможность нарушения срока предоставления муниципальной услуги.

3.19. В случае направления ответа заявителю в электронном виде уполномоченный руководитель подписывает проект письма (проект уведомления) с использованием электронной цифровой подписи (ЭЦП) в порядке, установленном правилами делопроизводства.
3.20. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 дней.
Предоставление информации (направление уведомления об отказе в предоставлении информации).
3.21.
Основанием для направления информации заявителю является подписанное
руководителем Учреждения письмо, содержащее запрашиваемые сведения (далее -
письмо), или уведомление об отказе в предоставлении информации (далее - уведомление).
Должностное лицо, ответственное за предоставление информации, в день получения письма (уведомления) от руководителя передает его на почту для отправки.

3.22.
При наличии в заявлении просьбы о предоставлении информации заявителю
лично ответственное должностное лицо в день получения письма (уведомления) от
руководителя сообщает заявителю по телефону или электронной почте о готовности
информации к выдаче.

Если заявитель в течение двух рабочих дней с момента готовности письма (уведомления) к выдаче не явился за их получением, ответственное должностное лицо передает его в установленном порядке на почту для отправки.

3.23. В случае если в запросе (заявлении) на предоставление муниципальной услуги отсутствует информация о форме получения результата предоставления муниципальной услуги и (или) способе его получения, информирование заявителя осуществляется исходя из формы и способа, которые были использованы заявителем для предоставления документов и информации для получения муниципальной услуги.
3.24. Ответственное должностное лицо Учреждения выдает заявителю письмо (уведомление) под роспись.
3.25. Факт выдачи письма (уведомления) регистрируется путем внесения соответствующей записи в Журнал регистрации и контроля за запросами заявителей, в систему электронного документооборота (при наличии).
Второй экземпляр письма (уведомления) помещается в соответствующее номенклатурное дело.

3.26.
В случае, если запрашиваемая информация отсутствует в данном
Учреждении, заявителю муниципальной услуги предоставляется информация о месте её
предоставления или даются рекомендации по её поиску.

4. Формы контроля за исполнением административного Регламента
4.1.
Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками
Учреждения положений настоящего административного регламента, иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется руководителем Учреждения, его заместителями.

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе по данным Журнала регистрации и контроля за запросами заявителей.

4.2. Должностные лица Учреждения, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема заявлений (запросов) предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия и/или бездействие должностных лиц и сотрудников, ответственных за предоставление услуги, в том числе принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. По результатам проверок уполномоченные должностные лица дают указания по устранению выявленных нарушений и контролируют

их   исполнение,   виновные   лица   в   случае   выявления   нарушений   привлекаются   к ответственности в установленном действующим законодательством порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Обжалование решений, действий (бездействия) (на любом этапе) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также лиц, ответственных за ее предоставление, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке.
5.3.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на
решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,
подаются в вышестоящий орган.

5.4.
Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления
муниципальной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики
Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги;

4)
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;
7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.5.
В досудебном порядке заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной
форме по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Учреждения,
предоставляющего муниципальную услугу, а также жалоба может быть принята при
личном приеме заявителя:

-
руководителем Учреждения;

-
начальником Муниципального казенного учреждения «Отдел образования
администрации муниципального района Белокатайский район Республики
Башкортостан» (далее - Отдел образования);

-
заместителем главы администрации муниципального района Белокатайский район
Республики Башкортостан, курирующим сферу образования (далее - заместитель главы
администрации).

5.6.
Жалоба может быть подана руководителю Учреждения:

· в письменном виде по адресу: 452570, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с.Ургала, ул.газовиков,д.6  ;

· при личном приеме в соответствии с графиком работы: среда с 9-00 до 17-00.

5.7.
Жалоба может быть подана начальнику Отдела образования:

· в письменном виде по адресу: 452580, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с. Новобелокатай, ул. Советская, д. 116.

· при личном приеме в соответствии с графиком: вторник, пятница с 09.00 до 13.00 по предварительной записи по телефону 8(34750) 2-10-90.

5.8.
Жалоба может быть подана заместителю главы администрации:

-
в письменном виде по адресу: 452580, Республика Башкортостан, Белокатайский
район, с. Новобелокатай, ул. Советская, д. 116.

-
при личном приеме в соответствии с графиком: четверг с 09.00 до 17.00
предварительной записи по телефону 8(34750) 2-16-42.

5.9.
Жалоба должна содержать:

1)
наименование Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу,
фамилию, имя, отчество или должность соответствующего должностного лица
Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, а также сведения о представителе и документе, на основании которого уполномоченное лицо представляет интересы заявителя (при наличии);
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, соответствующего должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, соответствующего должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дату.
5.10. Уполномоченное лицо прилагает к жалобе документ, на основании которого представляет интересы заявителя.
5.11. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе, жалобе в форме электронного документа документы и материалы либо их копии (при наличии).
5.12.
Заявитель вправе обратиться в Учреждение за получением информации и
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.13. Жалоба является основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, соответствующего должностного лица)Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.
5.14. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на нее с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.15.
Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента ее
поступления.

5.16.
Жалоба, поданная в письменной форме или в форме электронного
документа, остаются без рассмотрения в следующих случаях:

1)
в жалобе не указаны фамилия лица, направившего жалобу, а также почтовый или
электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без рассмотрения, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);
3) текст жалобы не поддается прочтению (ответ на жалобу не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).
5.17. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.
5.18. При обращении граждан с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать пятнадцать рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен иной срок.
5.19. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1)
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами, а также в иных
формах;

2)
отказывает в удовлетворении жалобы.

5.20. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.21. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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Перечень образовательных учреждений, представляющих муниципальную услугу
	№
	Наименование ОУ
	Почтовый адрес ОУ
	Телефон 
	Интернет-сайт

	1.
	Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования Администрации муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан»
	452580, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с.Новобелокатай,

ул.Советская, д.116


	2-10-90
	сайт: http://belokatayoo.ucor.org.

эл. почта: b_katajuno@inbox.ru


	1.1. 2.
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №1 с.Новобелокатай муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452580, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с.Новобелокатай,

 ул. Школьная, 8


	2-15-95
	bel.sosh1@yandex.ru Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	3.
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2 с.Новобелокатай муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан 
	452580 Республика Башкортостан, Белокатайский район, с.Новобелокатай, ул.Ленина, 24


	2-15-85
	School-nb.16mb.com
Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	4.
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа       с. Карлыханово муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452592, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с. Карлыханово,

 ул. Советская, д. 102


	23-1-80
	karlhanovo@yandex.ru Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	5.
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Емаши муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452590, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с.Емаши, ул.Молодежная,7


	23-8-38
	emashi1@yandex.ru Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	6.
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с.Старобелокатай муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452584, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с.Старобелокатай,       ул. Школьная,1


	27-4-47
	Stb-school.ucoz.com
Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	7.
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Майгаза муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452583, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с. Майгаза, 

ул. Мира,  7


	25-3-63
	shcool_maigaza@mail.ru Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	8.
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Левали муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452595, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с. Левали,

 ул Мира, 33 


	25-6-92
	leval.shcool@mail.ru Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	9.
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Яныбаево муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452594, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с. Яныбаево, 

ул. Школьная, 9


	26-6-25
	Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	10
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа  д. Нижутяшево муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452587, Республика Башкортостан, Белокатайский район, д. Нижнеутяшево, ул.Салавата Юлаева, 3
	26-4-19
	utjasch@mail.ru Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	11
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с.Ургала муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452570, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с.Ургала, 

ул. Газовиков, 6
	24-9-60
	zarnail@rambler.ru Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	12
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Шакарла муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452588, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с.Шакарла, ул.Советская, 54
	27-3-40
	b_shcacarla@mail.ru Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	13
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа с. Белянка муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452586, Республика Башкортостан, Белокатайский район, с.Белянка,ул. Гагарина, 1 ;                 
	24-4-53
	belianka111@mail.ru Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	14.
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Айдакаево муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452592, Республика Башкортостан, Белокатайский район, д.Айдакаево,

ул.Салавата Юлаева,

44.


	23-0-19
	Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	15.
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Ашаево муниципального района Белокатайский район5Республики Башкортостан
	452585, Республика Башкортостан, Белокатайский район, д. Ашаево, пер.Школьный, 1


	24-5-13
	Страница на образовательном портале РБ oprb.ru

	16.
	муниципальное бюджетное образовательное учреждение начальная школа - детский сад «Ляйсян»  д.Кирикеево муниципального района Белокатайский район Республики Башкортостан
	452586, Республика Башкортостан, Белокатайский район, д. Кирикеево,           

ул. Мусы Гариева, д.2


	24-1-23
	Страница на образовательном портале РБ oprb
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Блок схема
общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги
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Приложение № 3

к административному регламенту

«Предоставление информации об образовательных программах

и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов,
дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»

Директору
(наименование учреждения)
(ФИО директора)

 ,
(ФИО заявителя)
проживающего(ей) по адресу: 


 ,
адрес электронной почты: 

Телефон: 

Заявление
Прошу предоставить информацию (нужное указать):
· об образовательных программах  и учебных планах;
· рабочих программах учебных курсов; -предметах, дисциплинах (модулях);

· годовых календарных учебных графиках.

"        "
20     г.


__


